ZARZADZENIE Nr 1.2026
WOJTA GMINY ZLOTOW
z dnia 7 stycznia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gmine Zlotow
zamoOwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 zl.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania przez Gming Zlotow zamoéwien publicznych,
ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000,00 zi, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Traci moc Zarzadzenie Nr 11.2021 Wojta Gminy Ztotdw z dnia 1 lutego 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming Ztotow zamdwien publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Ziotow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 1.2026 W¢jta Gminy Ztotow
z dnia 7 stycznia 2026 .

REGULAMIN

udzielania przez Gming¢ Zlotow zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 170 000,00 zl.
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogolne.

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajace;j
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwanych dalej ,,zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod 1 §rodkow w celu uzyskania najlepszych
efektow z danych naktadow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkoéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich
zamoOwien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy Urzedu Gminy
Ztotow zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sa pracownicy merytoryczni
Urzedu w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

6. Regulamin moze nie by¢ stosowany, jezeli szacunkowa warto§¢ zamowienia nie przekracza
kwoty 50.000,00 zl netto.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia.

1. Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik merytoryczny szacuje
z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Gminy.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannos$cia.

3. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastgpujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia;



3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia.

4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej 1 zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) odpowiedzi na zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towarow (opatrzone data
dokonania wydruku),

3) kopie ofert lub umow z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamoOwienia, nie
wczesniejszego niz 3 miesigce dla dostaw 1 ustug oraz 6 miesigcy dla robot budowlanych.

6. Niedopuszczalne jest dokonywanie zanizania warto$ci zaméwienia lub wyboru metody
szacowania warto§ci zamoOwienia, jezeli odbywa si¢ to w celu uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy Pzp.

7. Niedopuszczalny jest podziat zamoéwienia na odrgbne zaméwienia, jezeli skutkiem tego
podziatu jest niestosowanie przepisow ustawy Pzp.

§ 3 Wybor wykonawcy.

1. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastgpujacych
formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe] Gminy Zlotow:
www.bip.gminazlotow.pl,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej trzem potencjalnym wykonawcom,
z zastrzezeniem ust. 2,

3) rozeznanie rynku (nie dotyczy robot budowlanych) poprzez zebranie co najmniej trzech
ofert publikowanych na stronach internetowych, przekazanych faksem, drogg elektroniczna,
telefonicznie - zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe;
Gminy Ztotow.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawcg.

5. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnose¢,



3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§ 4 Udzielenie zamowienia.

1. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Wojt Gminy lub upowazniona przez niego osoba, przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy.

3. Umowe sporzadza si¢ w co najmniej dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych
jeden egzemplarz przeznaczony jest dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

4. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1)
Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty lub udzieleniu zamoéwienia zamieszcza si¢ na
stronie BIP zamawiajacego. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktorym mowa
w § 3 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty lub udzieleniu zamdwienia
przekazuje si¢ wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

6. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, zapisy ust. 4
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 5 Zasady dokumentacji.

1. Dokumentacje z czynno$ci ustalenia szacunkowej warto$ci zamoOwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia publicznego przekazuje si¢ pracownikowi
ds. zamo6wien publicznych.

2. Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje si¢
przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

3. Zamowienia publiczne obj¢te niniejszym regulaminem podlegaja rejestracji w ,,Rejestrze
zamowien publicznych o wartosci ponizej 170.000,00 zt.”

§ 6 Odstapienie od stosowania Regulaminu.

1. W uzasadnionych przypadkach W¢jt Gminy, na wniosek pracownika merytorycznego,
moze podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
wniosku o odstgpienie od stosowania Regulaminu, podlegajacego zatwierdzeniu przez Wojta
Gminy lub upowazniong przez niego osob¢. We wniosku nalezy w szczegdlnosci wskazac
okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu.



3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczgcych finansow publicznych, a takie wytycznych wynikajqcych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajqcych sposob udzielania zamowien wspolfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizmow finansowych.



